【網路請購系統「印領清冊」操作注意事項】    資料日期：102/02/01
壹、每月薪資請領：請使用《薪資清冊》輸入資料
校內按月計薪且由本校投保勞、健保之人員，因薪資尚需代扣勞保、健保、勞退金等自付額，且無需代扣個人補充保費，請於進入「請購系統-印領清冊」後，點選使用《薪資清冊》輸入資料並列印清冊紙本併同相關附件辦理報銷。
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貳、薪資以外之人事費請領：請點選《印領清冊》輸入資料
每月薪資以外之人事費，例如工資、兼任助理酬金、計畫主持費、出席費、鐘點費、獎勵金．．等，因涉及二代健保-個人補充保費之扣取，請於進入「請購系統-印領清冊」後，點選使用《印領清冊》輸入資料並列印清冊紙本併同相關附件辦理報銷。
[image: image2.png]MRS (e

O +EL e
O —BLLEFaaiaiims
O —BLTFEEs
= EDvEFHH/%E"E





一、《印領清冊》清冊除保留原有清冊之欄位外，另為因應補充保費之扣取，新增部份欄位說明以下：
(一)新增「清冊類別」、「所得代碼」欄位及其選項如下圖：
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※(三)輸入時，請先點選「清冊類別」內選項→再點選「所得代碼」欄位→點選「保費身份別」欄位選項→輸入請領金額後，「補充保費個人」欄位金額由系統自動帶算並填入金額。
※(四) 新增欄位相互間之對應關係如下：請先點選「清冊類別」項目後，依下表點選相對應之「所得代碼」欄位項目。
	「清冊類別」→
	「所得代碼」
	保費身份別
	備  註

	工讀金
	(50)薪資所得
	所有身份
	

	計畫主持費/顧問諮詢費
	(50)薪資所得
	所有身份
	

	演講費/教師升等著作審查費
	(9B)執行業務收入
	所有身份
	

	稿費(翻譯、改稿、審稿費)
	(50)薪資所得
	(1)校內教職員工
(4)兼任教師
	基於僱傭關係應為薪資所得

	
	(9B)執行業務收入
	(2)校外人士
學生
	非僱傭關係

	競賽獎金(運動類除外)
	(91)競技競賽及機會中獎獎金或給與
	所有身份
	

	運動類競賽獎金
	(00)免稅所得
	所有身份
	依體委會函釋免稅

	獎金/彈性薪資
	(50)薪資所得
	所有身份
	所有給付教職員工之獎勵金，請點選此項目

	交通費/招生試務工作費
	(00)免稅所得
	所有身份
	

	急難救助金
	(00)免稅所得
	所有身份
	

	學位之指導、口試、審查費
	(9B)執行業務收入
	所有身份
	

	獎助學金
	(00)免稅所得
	所有身份
	

	生活助學金/外籍生生活獎助金
	(00)免稅所得
	所有身份
	

	兼任助理費/臨時工資
	(50)薪資所得
	所有身份
	

	技術移轉權利金
	(53)權利金收入
	所有身份
	

	退休金/資遣費/退職金/離職金
	(93)退職所得
	所有身份
	

	其他
	(50)薪資所得
	所有身份
	請購人如無法判別所得類別，請點選(50)薪資所得，有誤時再由出納組及其他審核單位修正


(五) 「保費身份別」欄位：各身份別說明如下
◎【(1)校內教職員工】：指以本校為健保投保單位之個人，例如：校內編制內專任教師、職員、駐警、技工、工友；編制外約用人員、計畫專任助理。
◎【(2)校外人士】：指非以本校為健保投保單位之校外一般人士(不含學生)。
◎【(4)兼任教師(未加保)】：指校內所有兼任教師。
◎【(5)學生(無專職工作)】：指校內、校外就讀專科、大學學士班學生、及碩士及博士班研究生(含本校外籍生及僑生)，且無專職工作者。(本校學生多數使用本項身份)
◎【(6) 學生(有專職工作)】：指校內、校外就讀專科、大學學士班學生、及碩士及博士班研究生(含本校外籍生及僑生)，且有專職工作者。
◎【(9)特殊身份免繳者)】：本校補充保費對於國內人員採先扣後退方式，如清冊受款人身份為外國籍或大陸地區人士，且不具本國健保投保資格者，應點選此項身份別。 
二、另《補充保費》清冊內有「補充保費機關」、「免稅給付」欄位，目前本校尚未使用，故該欄位無需輸入金額。
※三、「補充保費個人」欄位金額，係由請購系統依「所得類別」及「保費身份別」欄位之組合內容判別，自動計算並填入金額，多數情況下請購人無需自行輸入，系統判別規則如下(僅供請購人參考)：
	「保費身份別」
	「所得代碼」
	「補充保費個人」欄位金額

	所有身份
	(00)免稅所得、(91)競技競賽及機會中獎獎金或給與、(53)權利金收入、(93)退職所得、(92)其它所得
	本欄位金額＝0

	(1)校內教職員工
	(50)薪資所得
	本欄位金額＝0

	
	(9B)執行業務收入
(51)租金收入
	「數量」×「單價」金額＞或＝5,000元時，本欄位金額＝應付總額 × 2%；＜5,000元時，本欄位金額＝0

	(4)兼任教師
	(50)薪資所得
(9B)執行業務收入
(51)租金收入
	「數量」×「單價」金額＞或＝5,000元時，本欄位金額＝應付總額 × 2%；＜5,000元時，本欄位金額＝0

	(5)學生(無專職工作)
	(50)薪資所得
	「數量」×「單價」金額＞或＝18,780元時，本欄位金額＝應付總額 × 2%；＜18,780元時，本欄位金額＝0

	
	(9B)執行業務收入
(51)租金收入
	「數量」×「單價」金額＞或＝5,000元時，本欄位金額＝應付總額 × 2%；＜5,000元時，本欄位金額＝0

	(6)學生(有專職工作)
	(50)薪資所得
(9B)執行業務收入
(51)租金收入
	「數量」×「單價」金額＞或＝5,000元時，本欄位金額＝應付總額 × 2%；＜5,000元時，本欄位金額＝0

	(9)特殊身份免繳者
	所有所得代碼
	本欄位金額＝0
※因本校目前對於國內免扣繳身份者採先扣後退方式，故本身份別目前僅不具投保資格之國外或大陸人士適用。


※四、各單位於輸入「印領清冊」各欄位金額後，【編輯代墊人】欄位僅適用於有代墊人時才需輸入本欄位資料及金額，如無款項代墊情形(表示逕付清冊內所列人員)，則【編輯代墊人】欄位無需輸入資料及金額即可存檔(如下圖)。
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