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發文日期：中華民國109年6月24日
發文字號：虎科大主二字第1092400103號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件： 

主旨：本校為落實簡化核銷及友善報支政策，自即日起，各單位
報支便當費、印刷費或影印費及出席費等項目，請依說明
辦理，請查照並轉知所屬。

說明：
一、依教育部會計處1 0 9年 6月 1 8日臺教會(四 )字第

1090086054號書函轉行政院主計總處109年6月10日主會財
字第1091500156B號函辦理。

二、政府支出憑證處理要點第2點規定略以，取得收據、統一
發票等支出憑證，係為證明支付事實；同要點第3點規
定，各機關員工申請支付款項，應本誠信原則對所提出之
支出憑證之支付事實真實性負責，不實者應負相關責任。

三、各單位利用用膳時間舉行會議，或為團體活動之特殊需
要，因活動時間較長而影響用餐時間，確實無法個別自行
用餐時，得由機關供應餐盒。各單位於報支便當費時，無
須檢附或註記食用便當者之名單、開會通知或活動簽到紀
錄。惟接受補助或委辦機關之經費核撥結報另有規範者，
應從其規定。

四、印刷費或影印費之報支無須檢附樣張或樣本。惟接受補助
或委辦機關之經費核撥結報另有規範者，應從其規定。

五、各單位聘請專家、學者支給會議出席費、交通費、演講鐘
點費、口試費、論文指導費、審查費、撰稿費等，各單位
如已留存其個人資料（如身分證明文件字號、戶籍地址、
金融帳號匯款資料等），於確認付款對象無疑慮下，無須
請受領人再填寫「領款收據暨受領人資料表」，各單位逕
至網路請購系統編製印領清冊辦理報支。若受領人為校內
教職員工生亦比照前述方式，於確認付款對象無疑慮下，
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無須請受領人再填寫「領款收據暨受領人資料表」，各單
位逕至網路請購系統編製印領清冊辦理報支。惟接受補助
或委辦機關之經費核撥結報另有規範者，應從其規定。 

 
正本：本校各一二級單位
副本：
抄本：
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