國立虎尾科技大學請購單
□財產(□硬體□無形資產□專利領證)□加工勞務□一般維修
□非消耗品□實驗耗材□其他(□非專利領證□與財物管理無關之費用)
	請購單位：
	
	日期
	

	用途說明：
	

	序號
	種類名稱及規格
	單位
	數量
	單價
	總價

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	合計
	

	備　　註
	
	經管人
	

	使用（存置）地點
	
	保管人
	

	經費預算
	

	預算科目
	金額
	請購單號

	
	
	

	請購人
（核銷時不得擔任驗收人）
	單位
主管
	二級主管-無則免會
	主計室審核
	校長或其授權代簽人

	
	
	一級主管
	
	

	經辦人

（核銷時不得擔任驗收人）
（採購金額十萬元以上由總務處經辦）
	
	
	
	

	
	總務單位

(專利領證及加工勞務，
加會保管組)
	
	

	計畫主持人
	事務組/營繕組
	保管組
	
	

	□其他會辦單位
(請依需求自行填列)
	        一級主管
	
	


※維修項目若有更換財物，單價達3,000元(含)以上者，請於核銷時先會保管組。

※非消耗品：桌、椅、櫃單價壹千元、其他非消耗品單價參千元。

※與財物管理無關之費用，例如：檢測費、檢索費、鐘點費、油漆、清洗、搬運、碳粉匣、冷媒填充…等。

※本單經由校長批示後併同黏貼憑證辦理核銷手續，使用單位如須留存請自行影印。
